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E-imzali Kisisel Dilekce Ekleme

@ 1 “Evrak/Diger/Kisisel Dilekge(E-imza)/Ekle” butonuna basilarak menii agilir.
Diger

e Tlen Formi Igerik” alanina dilekge metni yazilir.(Dilekgcenin dnizleme islemi alt mentideki simgeden A P—
yaplllr.) Evrakin Gittigi Yer
Kisisel Dilekge ( E-imza ) Kurum ici

Eger dilekceye eklenecek belge var ise “Ekler” meniisiinden eklenir.
Ekle
“Gonderilen Makam” mentstinden evrakin gonderilecegi birim secilir.(Birim segcme

Detayli Evrak Arama 3 g i
4 islemi 2. resimde anlatilmistir.)

Kigisel Dilekge { Islak Imza ) Gonderilen Makam

Dilekg¢enin konusu “Konu” hanesine yazilir.

”

Y Gelen Evrak 2 - 2 5 ca G- n
ilgili alanlar doldurulduktan sonra “islemler/E-imza ile imzala ve ilgili Birime Génder’

D Giden Evrak butonuna basilarak dilekce imzalama islemine gegilir ve e-imza islemi gergeklestirilir.
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enVision - Gonderilen Makam
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Secilen Birim ve Unvanlar

Gonderim Amaci

Makam Hitali Unvani
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Gonderilen Makam Secme islemi

1 Birim Listesinin tizerindeki arama menusiinden birim adi yazilarak aranir ve cift
tiklayarak birim secilir.

2 Yada birim listesinde bulunan “+” Simgesine basilarak ilgili birim bulunur ve
birim adina tiklayarak birim se¢me islemi gerceklestirilir.

3 Secilen birim lstte gorintllenir.

4 “Kaydet” butonu ile birim secme islemi tamamlanir.

1-1 Toplam: 1
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