v Kisayollar

Birimler

M Evrak

18] Diger
Kigisel Dilekge ( E-imza)
Kisisel Dilekge ( Islak imza )
Ekle
Detayli Evrak Arama
) Sorun/Talep Bildirimi
Q) Gelen Evrak
D Giden Evrak
Q Evrak Arama

B Posta Gonderileri

Gorevier
Telefon Rehberi
Tanimlamalar

Yardim

Cilas

ISLAK iMZALI KiSISEL DIiLEKCE

Kisisel Dilekge ( Islak imza ) EKleme o . iy

Karabiik Universitesi Rektorluga

Icerik Ekler

Yiklenen Evrak 2

Dog)s segilmedi

Evrakin Birimi

Islak imzali Kisisel Dilekce Ekleme

1 “Evrak/Diger/Kisisel Dilekge(Islak imza)/Ekle” butonuna basilarak menii acilir.

2 Islak imza ile imzalanmis dilekce taranarak “Dosya Se¢” butonu ile sisteme alinir.

3 Gonderilen Makam meniisiinden evrakin gonderilecegi birim segilir.(Birim secme islemi 2. resimde

anlatilmistir.) Evrakin Gittigi Yer
Kurum Ici -

4 Dilekcenin konusu “Konu” hanesine yazilir.

5 ilgili alanlar doldurulduktan sonra “islemler/Onayla ve ilgili Birime Gonder” butonu ile dilekge
ekleme islemi tamamlanir.

Gonderilen Makam 3

Ii Plan ve

4< Konu >

ilgi (Segerek) =]
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enVision - Gonderilen Makam

Dagitim Plani Ad

Detayl Plan Adi
|

Birimler

1
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i #| Rektorlik

Kurul ve Komisyonlar
Uil Genel Sekreterlik

Balamler
Koordinatdridkler
Fakiilteler
Yiiksekokullar

Meslek Yiksekokullar

Enstitdler

Sablonlar

v Cikuda Tlm Yerleri Detayh Goster D Ciknda Dagmilan Yerleri Gésterme

Secilen Birim ve Unvanlar

Makam Hitabi Unvam Gdnderim Amaci

3 #Genel sekreterlik > Genel Sekrete... | GEREGINE

Gonderilen Makam Secme Islemi

1 Birim Listesinin tizerindeki arama mentisiinden birim adi yazilarak aranir ve gift
tiklayarak birim secilir.

Yada birim listesinde bulunan “+” Simgesine basilarak ilgili birim bulunur ve
birim adina tiklayarak birim secme islemi gerceklestirilir.

Secilen birim lstte gorintilenir.

“Kaydet” butonu ile birim secme islemi tamamlanir.

1-1 Toplam: 1
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