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ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI
MALI iS VE ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

DMO SATIN ALMA

4734 sayili Kamu fhale Kanununun 3 iincii

maddesinin (e) bendi

Birimin ihtiyacna iliskin talep yazist
alinir.(Teknik 6zellik gerektiren alimlar
i¢in Teknik Sartname eklenir.)

DMO Bolge Miidii ne Talep Yazisi
Gonderilir.

DMO Bolge Miidiirliigiinden Gelen Onay
Yazis1 ve Harcama Talimati ile Muhasebe
Islem Fisi Hazirlanarak Avans Acilir.

Malzeme Teslim alinir.
Ilgili Evraklar Diizenlenir;
1- Yaklasik Maliyet Tespit Tablosu,
2- Onay Belgesi,
3- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi ,
4-Sozlesme yapilmus ise asli ve sozlesme damga vergisinin yatirildigina ilisk
5- Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag1 ya da idarece Diizenlenmis Kabul Belgesi,

6- Fatura (Faturada banka hesap bilgileri yer almiyorsa ilgilinin hesap IBAN nosunun yazdig: birim
amirince onayl dilekgesi-MYHBY 8 inci madde 1 fikrasi),

7- Taginur islem Fisi,
8-2000'TL tizeri Vergi Borcu Sorgulamasi (15 giin gegerli)
9-Vergi borcu var ise ilgilinin kurumumuzda olan alacagindan vergi borcunun kesilebilecegine riza
gosteren dilekgesi,
10- Odeme emri belgesi Gonderilerek Avans Kapatilir.
2005 tarih ve26040 sayili RG (3. Miikerrer)Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

12
Yonetmeligi 5 inci madde .Odeme belgesinin birinci niishasina, kanitlayici belgelerin ash veya yasal
bir sebeple asli temin edilemeyenlerin onayli suretleri baglanir.

flgili Belgeler Memur,
Y Harcama

Gorevlisi
Tmzalanir.




